
Паспорт образовательной программы

Дата регистрации в Реестре 
2022.08.17 11:42

Регистрационный номер 
21016

Дата обновления паспорта ОП: 
2022.08.17 11:42

Код и наименование специальности: 
04130100 Менеджмент (по отраслям и областям применения) 

Код и наименование квалификации/квалификаций: 
4S04130101 Менеджер

Регион: 
г. Алматы

Организация ТиППО (Разработчик): 
ГККП "Алматинский государственный бизнес колледж"

Партнеры-разработчики: 
ТОО «ЭЛЕКТРОКОМПЛЕКС АЗИЯ» г. Алматы

Цель ОП: 
Подготовка специалистов способных самостоятельно организовать эффективную 
деловую среду, устанавливать контакты, содействовать продвижению товара и 
поддерживать контакты с клиентами

Уровень по НРК: 
4 

Уровень по ОРК: 
4

Профессиональный стандарт (при наличии): 
« Комплексное административно-управленческое обслуживание» приказ НПП 
"Атамекен" от 26.12.2019г №263, «Управление брендом» приказ НПП "Атамекен" от 
26.12.2019 № 263, «Розничная торговля путем заказа товаров по почте или через сеть 
Интернет» приказ НПП "Атамекен"  от 27.12.2019 г № 266, «Менеджмент социальных 
сетей ( SMM)» приказ НПП "Атамекен" от 26.12.2019  № 263,  "Кадровое 
администрирование" приказ НПП "Атамекен" от 18.12.2019г. №255, «Поиск и подбор 
персонала» приказ НПП "Атамекен" от 18.12.2019г. №255, «Финансовый менеджмент» 
приказ НПП "Атамекен" от 26.12.2019г №263 

Профессиональный стандарт WorldSkills (при наличии): 
Отсутствует

Форма обучения: 
очная



База образования: 
основное среднее образование

Язык обучения: 
русский

Общий объем кредитов: 
180

Дата рассмотрения ОП на методическом (учебно-методическом/научно-
методическом) совете организации образования об одобрении паспорта ОП 
(выписка из протокола заседания) с согласованием работодателя и/или 
индустриального совета: 

11 марта 2022 г. 

Номер лицензии на занятие образовательной деятельностью: 
№ 0059617

Номер приложения к лицензии на занятие образовательной деятельностью: 
009

Дата прохождения специализированной аккредитации по данной 
специальности (при наличии): 

14.06.2019 г. 

Отличительные особенности ОП: 
_

Сведения о содержании модулей/дисциплин: 

№
Наименование 

модуля/дисциплины

Результаты 
обучения/Краткое описание 

дисциплины
Объем 

кредитов/часов

ООД 1. Математика

Изучаются функция, ее свойства и 
график, тригонометрические 
функции, математическая 
статистика и теория  вероятностей, 
степени и корни, степенная 
функция, показательная и 
логарифмическая функции, 
производная и ее применение, 
первообразная  и интеграл, 
аксиомы стереометрии, 
параллельность  и 
перпендикулярность  в 
пространстве, прямоугольная 
система координат и  векторы в 
пространстве, многогранники, тела 
вращения и их элементы», объемы 
тел.

5/120

Формирует знания, умения и ООД 2. Информатика 2/48



№
Наименование 

модуля/дисциплины

Результаты 
обучения/Краткое описание 

дисциплины
Объем 

кредитов/часов
навыки в области аппаратного и 
программного обеспечения, 
представления данных, 
информационных процессов и 
систем, создания и 
преобразования информационных 
объектов, компьютерных сетей и 
информационной безопасности. 
Включает  разделы : 
«Компьютерные системы», 
«Создание и преобразование 
информационных объектов», 
«Информационные процессы и 
системы», «Разработка 
приложений».
Совершенствует функциональную 
грамотность по всем видам 
речевой деятельности (слушание, 
говорение, чтение и письмо) на 
основе сформированных знаний о 
языке, с учетом норм 
употребления средств разных 
уровней и активизации их в 
продуктивной речевой 
деятельности в разных сферах 
общения. Содержание дисциплины 
включает следующие разделы: 
«Имидж Казахстана: современный 
и исторический обзор. Искусство и 
литература: различные формы 
художественного выражения. 
Культура речи. Морфология. 
Синтаксис. Орфография. 
Словообразование и морфология. 
Стилистика», «Наука и этика: 
киборги и клоны. Человек: права и 
обязанности. Лексика и культура 
речи. Словообразование и 
морфология», «Туризм: экотуризм. 
Пунктуация», «Экология души. 
Синтаксис. Пунктуация», 
«Свободное время как показатель 

ООД 3. Русский язык 4/96



№
Наименование 

модуля/дисциплины

Результаты 
обучения/Краткое описание 

дисциплины
Объем 

кредитов/часов
развития общества. Орфография», 
«Толерантность и диалог 
межнациональных культур.

ООД 4. Русская 
литература

Способствует формированию 
духовных ценностей человека, 
готового к саморазвитию и 
самосовершенствованию, 
воспитывает компетентного, 
критически мыслящего читателя, 
способного анализировать 
идейно-художественное 
содержание, учитывая социально-
исторические и духовно-
эстетические аспекты 
произведения. Содержание 
дисциплины включает следующие 
разделы: «Лишние люди», «Герой 
нашего времени», «Человек и 
право», «Семейные ценности», 
«Человек в эпоху перемен», 
«Человек в эпоху тоталитарного 
режима», «Война в судьбах 
людей», «Тема нравственного 
выбора».

4/96

Способствует совершенствованию 
языковых навыков на основе 
интегрированного обучения 
казахскому языку и литературе, 
соблюдению языковых норм, 
развитию навыков свободной речи 
и грамотного письма, 
формированию уважительного 
отношения к государственному 
языку. Содержание дисциплины 
включает следующие разделы: 
«Еңбек нарығы және сұраныс», 
«Отандық өнеркәсіп өнімі», «Қазақ 
киносы мен театрының қазіргі 
келбеті», «Ұлттық экологиялық 
мәдениет», «Мұхит - тіршілік 
мекені», «Ұлттық таным және 
мерекелер», «Сауда мен көмек: екі 

ООД 5. Казахский язык и 
литература

5/120



№
Наименование 

модуля/дисциплины

Результаты 
обучения/Краткое описание 

дисциплины
Объем 

кредитов/часов
жақты келісімді сауда», «Бұқаралық 
ақпарат құралдарындағы гендерлік 
бейне», «Жер планетасындағы 
қауіпті қалдықтар», «Әлеуметтік 
теңсіздік: адам құқықтары және 
көмек», «Жастардың денсаулығы - 
қоғам байлығы», «Сандық 
технологияны пайдаланудағы 
теңсіздік», «Қоғам және заң», 
«Қазіргі қоғамдағы әлеуметтік 
теңсіздік», «Экология. Мұнай және 
атомдық индустрия», «Тіл. Өнер. 
Әдебиет», «Қоғамдағы 
жұмыссыздық мәселесі», «Тәуелсіз 
еліміздің өткені мен келешегі», 
«Ұлттық театр – өнер ордасы», 
«Туризм: Экотуризм», «Әлемдегі 
ерлер мен әйелдердің құқықтары 
мен теңдігі», «Жастар мәселесінің 
түйіткілдері», «Жаһандық 
мәселелер: көші-қон саясаты», 
«Толеранттылық – елбірлігі», «Ұлт 
мұраты – ұлттық қауіпсіздік», «Бос 
уақыт – қоғам дамуының 
көрсеткіші».

ООД 6. Иностранный 
язык

Формирует у обучающихся умения 
и навыки устного общения на 
английском языке, чтения и 
перевода социально-
экономической и специальной 
литературы, самостоятельного 
извлечения необходимой 
информации из источников, 
приобщение к обработке деловой 
документации.

4/96

Изучаются особенности развития 
цивилизации, этнические и 
социальные процессы, истории 
государств, войн и революций, 
развитие культуры, политико-
правовые процессы, развитие 
общественно-политической 

ООД 7. История 
Казахстана

4/96



№
Наименование 

модуля/дисциплины

Результаты 
обучения/Краткое описание 

дисциплины
Объем 

кредитов/часов
мысли, образования и науки на 
территории Казахстана.

ООД 8. Самопознание

Содействует становлению 
нравственных основ личности, её 
духовному совершенствованию и 
самореализации, гармоничному 
развитию, содействует принятию и 
пониманию самих себя и других 
людей, стимулирует развитие 
открытости, социальной 
ответственности, творческой 
активности и позитивного 
восприятия жизни. Содержание 
дисциплины включает следующие 
разделы: «На пути познания», 
«Становление личности», «Жизнь в 
обществе», «Мир человечества».

2/48

ООД 9. Физическая 
культура

Способствует формированию 
личности, готовой к активной 
творческой самореализации в 
сфере общечеловеческой 
культуры, повышению мотивации 
обучающихся к укреплению 
физического и психического 
здоровья, приобретению 
спортивно-специфических 
двигательных навыков и развитию 
физических способностей. 
Содержание учебной дисциплины 
включает следующие разделы: 
«Знания о физической культуре», 
«Легкая атлетика», «Спортивные 
игры», «Гимнастика», 
«Национальные виды спорта», 
«Зимние виды спорта».

5/120

Подготовка обучающихся  к службе 
в Вооруженных Силах Республики 
Казахстан на основе прочного 
усвоения ими теоретических 
знаний и практических навыков; 
формированию у обучающихся 
стройной системы логически 

ООД 10. Начальная 
военная  и 
технологическая 
подготовка

4/96



№
Наименование 

модуля/дисциплины

Результаты 
обучения/Краткое описание 

дисциплины
Объем 

кредитов/часов
взаимосвязанных понятий, 
целостного представления о 
службе в Вооруженных Силах 
Республики Казахстан и 
мировоззрения 
гражданственности у молодежи, 
убежденности в необходимости 
защиты суверенитета Республики 
Казахстан, сознательной 
готовности к ответственному 
отношению к военной службе; 
развитию здорового интереса к 
Вооруженным Силам Республики 
Казахстан.

ООД 11. Всемирная 
история

Предусматривает развитие 
навыков исторического 
мышления, необходимых для 
анализа, классификации, 
систематизации, обобщения и 
оценки событий, явлений и 
процессов мировой истории. 
Содержание дисциплины включает 
следующие разделы: 
Цивилизация:особенности 
развития,  Этнические и 
социальные процессы,  Из истории 
государства,войн и революций, 
Развитие  культуры,  Политико - 
правовые  процессы, Развитие 
общественно-политической 
мысли, Развитие образования и 
науки.

6/144

ООД 12. География

Изучаются методы географических 
исследований, картография и 
геоинформатика, 
природопользование и 
геоэкология, геоэкономика, 
геополитика, страноведение, 
глобальные проблемы 
человечества.

6/144

Изучается физические законы и 
принципы, лежащих в основе ООД 13. Физика 3/72



№
Наименование 

модуля/дисциплины

Результаты 
обучения/Краткое описание 

дисциплины
Объем 

кредитов/часов
современной физической картины 
мира, методах научного познания 
природы.

ООД 14. Химия

Формирует систему знаний о 
веществах и их превращениях; 
понимание химических процессов, 
законов и их закономерностей для 
безопасного применения в 
реальной жизни.

3/72

БМ 1. Развитие и 
совершенствование 
физических качеств

РО 1.1. Укреплять здоровье и 
соблюдать принципы здорового 
образа жизни.

0,5/12

РО 1.2. Совершенствовать 
физические качества и 
психофизиологические 
способности.

5,5/132

БМ 2. Применение 
информационно-
коммуникационных и 
цифровых технологий

РО 2.1. Владеть основами 
информационно-
коммуникационных технологий.

0,5/12

РО 2.2. Использовать услуги 
информационно-справочных и 
интерактивных веб-порталов.

1,5/36

БМ 3. Применение 
базовых знаний 
экономики и основ 
предпринимательства в

РО 3.1. Владеть основными 
вопросами в области 
экономической теории.

1/24

РО 3.2. Анализировать и оценивать 
экономические процессы, 
происходящие на предприятии.

1/24

РО 3.3. Понимать тенденции 
развития мировой экономики, 
основные задачи перехода 
государства к «зеленой» 
экономике.

1/24

РО 3.4. Владеть научными и 
законодательными основами 
организации и ведения 
предпринимательской 
деятельности в Республике 
Казахстан.

1/24



№
Наименование 

модуля/дисциплины

Результаты 
обучения/Краткое описание 

дисциплины
Объем 

кредитов/часов
РО 3.5. Соблюдать этику делового 
общения.

1/24

БМ 4. Применение основ 
социальных наук для 
социализации и 
адаптации в обществе и 
трудовом коллективе

РО 4.1. Понимать морально-
нравственные ценности и нормы, 
формирующие толерантность и 
активную личностную позицию.

1/24

РО 4.2. Понимать роль и место 
культуры народов Республики 
Казахстан в мировой цивилизации.

1/24

РО 4.3. Владеть сведениями об 
основных отраслях права.

1/24

РО 4.4. Владеть основными 
понятиями социологии и 
политологии.

1/24

ПМ 1. Организация 
эффективной деловой 
среды для выполнения 
трудовых функций 
работниками 
организации

РО 1.1.  Осуществлять 
документирование и обеспечивать 
документооборот с применением 
современных 
автоматизированных технологий.

4/96

РО 1.2. Устанавливать контакты и 
организовывать переговоры и 
встречи с учетом правил делового 
общения.

9/216

РО 1.3.  Обеспечить работников 
необходимыми материально-
техническими средствами для 
создания оптимальных условий 
труда.

7/168

ПМ 2. Содействие 
продвижению товаров 
(работ, услуг) на рынке и 
формированию имиджа 
и деловой репутации

РО 2.1.Анализировать требования 
потребителей к продукту на основе 
результатов маркетинговых 
исследований.

6,5/156

РО 2.2.  Разрабатывать стратегии 
привлечения клиентов с целью 
увеличения объёмов продаж, в 
том числе через Интернет.

5,5/132

РО 2.3. Контролировать и 
прогнозировать цикл продаж.

4,5/108



№
Наименование 

модуля/дисциплины

Результаты 
обучения/Краткое описание 

дисциплины
Объем 

кредитов/часов
РО 2.4. Разрабатывать планы 
презентаций продукта, PR-
акций, рекламных акций по 
стимулированию продаж.

5/120

РО 2.5. Устанавливать и 
поддерживать контакты с 
клиентами.

5,5/132

ПМ 3.Работа в 
программах 
продвижения и ведение 
профилей в социальных 
сетях

РО 3.1. Подбирать оптимальные 
программы продвижения.

4/96

РО 3.2. Создавать, поддерживать, 
контролировать и осуществлять 
постоянный мониторинг 
социальных сетей.

4/96

РО 3.3. Осуществлять обработку 
контента, обновлять его, согласно 
установленного плана и задач 
компании.

4/96

ПМ 4. Участие в 
управлении трудовыми 
ресурсами

РО 4.1. Вести учет кадров и 
кадровую документацию в строгом 
соответствии с требованиями и 
нормами, установленными 
законодательством.

4/96

РО 4.2.  Проводить поиск, подбор и 
отбор персонала.

3/72

РО 4.3. Участвовать в проведении 
анализа трудовых процессов.

3/72

РО 4.4.Осуществлять постановку 
задач персоналу, занимающемуся 
продажами, в том числе через 
Интернет.

4/96

ПМ 5.Участие в 
управлении 
финансовыми ресурсами 
фирмы

РО 5.1. Участвовать в выполнении 
финансовых операций.

9/216

РО 5.2. Участвовать в учете 
финансово-хозяйственной 
деятельности организации.

8/192

РО 5.3. Участвовать в проведении 8/192



№
Наименование 

модуля/дисциплины

Результаты 
обучения/Краткое описание 

дисциплины
Объем 

кредитов/часов
анализа финансово- 
хозяйственной деятельности 
фирмы.

Промежуточная, 
итоговая аттестация

- 8/192


